MODELLO EUROPEO PER IL
CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail
Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

CAPPONI DANIELA

DAL 1996 AL 1999 ASSUNZIONE CON CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO PER VARI
PERIODI N QUALITA DI IMPIEGATA PRESSO L'ENTE POSTE ITALIANE, NELLE FILIALI DELLA
PROVINCIA DI PESARO E URBINO

DAL 1999 AL 2000 ASSUNZIONE CON CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO PRESSO
L'UNIVERSITA DEGLI STUDI D URBINO CARLO BO, QUALE VINCITRICE Dl CONCORSO
PER GRADUATORIE A TEMPO DETERMINATO;

DAL 2001 N SERVIZIO A TEMPO INDETERMINATO PRESSO L'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI
URBINO CARLO Bo, AREA AMMINISTRATIVA.

-DIPLOMA SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO N MATURITA SCIENTIFICA
CONSEGUITO PRESSO LICEO SCIENTIFICO "L LAURANA" CITTA DI URBINO, NELL'ANNO
SCOLASTICO 1992/93, DURATA LEGALE DEL CORSO 5 (CINQUE) ANNI

-LAUREA QUADRIENNALE N GIURISPRUDENZA CONSEGUITA PRESSO L'UNIVERSITA
DEGLI STUDI DI URBINO "CARLO Bo" IN DATA 24/06/1999 DURATA LEGALE DEL CORSO
4 (QUATTRO) ANNI;

FORMAZIONE PERTINENTE AL RUOLO RICOPERTO E ALL'ATTIVITA SVOLTA PRESSO
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI URBINO CARLO Bo,

-MODULI SUI' SEGUENTI TEMI: L'OFFERTA FORMATIVA DEGLI ATENEI. NORMATIVA E
PROGETTAZIONE; ACCREDITAMENTO DEI CORSI DI STUDIO E VALUTAZIONE DELLA
QUALITA DELLA DIDATTICA; ASPETTI ECONOMICO-FINANZIARI; ORGANIZZATO DA
FONDAZIONE CRUI SCUOLA DI FORMAZIONE PERMANENTE SUL MANAGEMENT
DIDATTICO SVOLTO DAL 31/05/2012 AL 9/07/2012 PER UN TOTALE DI ORE 36 CON
VERIFICA FINALE E CONSEGUIMENTO Di ATTESTATO;

-CORSO DI FORMAZIONE: "INTERNET N SICUREZZA" (MEDIO LIVELLO); ORGANIZZATO DA
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI URBINO CARLO Bo -AULA INFORMATICA POLO VOLPONI, E
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SVOLTO IL'5, 6 E 10 DICEMBRE 2013 DALLE ORE 14,30 ALLE ORE 16,30 PER UN TOTALE
DI ORE 6 CON VERIFICA FINALE IL 12 DICEMBRE 2013 E CONSEGUIMENTO DI ATTESTATO;
-CORSO DI FORMAZIONE GENERALE PER I LAVORATORI SECONDO L'ART. 37 DELD.LGS.
81/08 E L'ACCORDO STATO-REGIONI 21/12/2011", CON PIATTAFORMA E-LEARNING,
ORGANIZZATO DALL' UNIVERSITA DEGLI STUDI DI URBINO CARLO Bo E SVOLTO NEL
PERIODO SETTEMBRE-OTTOBRE 2013 PER UN TOTALE DI ORE 4 CON VERIFICA FINALE E
CONSEGUIMENTO DI ATTESTATO;

ARRICCHIMENTO PROFESSIONALE PERTINENTE AL RUOLO RICOPERTO E
ALL'ATTIVITA SVOLTA PRESSO UNIVERSITA DEGLI STUDI DI URBINO CARLO Bo
-SCRUTATORE DEL SEGGIO ELETTORALE N. 2, COSTITUITO PRESSO LA SEDE DELLA
FACOLTA DI GIURISPRUDENZA, PER LA NOMINA DEI RAPPRESENTANTI DEGLI STUDENTI
NEL CDA, NEL SENATO ACCADEMICO, NEI CONSIGLI DI FACOLTA, NEL CUS, NEL
COMITATO PARI OPPORTUNITA E NEL CDA DELL'ERSU PER IL TRIENNIO 2009/2012;
CONFERITO DA MAGNIFICO RETTORE CON ATTO DECRETO RETTORALE N. 144/2009 DEL
19 MARZO 2009; DAL 25/03/2009 AL 26/03/20009;

-SEGRETARIO DEL SEGGIO ELETTORALE, COSTITUITO PRESSO LA SEDE DELLA FACOLTA
DI GIURISPRUDENZA, PER LA NOMINA DEI RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE TECNICO-
AMMINISTRATIVO NEL CONSIGLIO DI FACOLTA, PER IL TRIENNIO 2009/2012; CONFERITO
DA PRESIDE DELLA FACOLTA DI GIURISPRUDENZA CON ATTO DECRETO DEL PRESIDE
29/2009P DEL 03/03/2009; DAL 10/03/2009 AL 10/03/2009;

-COMPONENTE DEL COMITATO Di VIGILANZA DEL CONCORSO PER L'AMMISSIONE ALLA
SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PER LE PROFESSIONI LEGALI, DI QUESTO ATENEO, AA.
2010/2011, NOMINATA CON DECRETO RETTORALE N. 450/2010 DEL22 OTTOBRE2010;
-REFERENTE CON COMPITI DI COORDINAMENTO PER SPECIFICHE ATTIVITA N STRUTTURE
N ASSENZA DI PERSONALE DI CAT. D. CONFERITO DA UNIVERSITA DEGLI STUDI DI URBINO
CARLO Bo CON DISPOSIZIONE DEL DIRETTORE AMMINISTRATIVO N. 106 DEL 16 GIUGNO
2011;

-NOMINA RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PER LE FATTISPECIE SPESE N ECONOMIA.
TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI. REGOLAMENTO CODICE DEI CONTRATTI, QUALE
UNICA UNITA BENCHE DI CATEGORIA C, SEGRETERIA DI PRESIDENZA, CON DISPOSIZIONE
DEL PRESIDE DELLA FACOLTA DI GIURISPRUDENZA N.126/2011/P DEL25AGOSTO 2011,
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI URBINO CARLO Bo;

-NOMINA CERTIFICATORE DI FIRMA PER LA ATTIVAZIONE DELLA PROCEDURA DELLA
VERBALIZZAZIONE ON UNE CON DISPOSIZIONE DEL PRESIDE DELLA FACOLTA DI
GIURISPRUDENZA N.19/2011/P DEL 11 NOVEMBRE 2011, UNIVERSITA DEGLI STUDI DI
URBINO CARLO Bo COSI COME CON NOTA PROT. 13909/AM DEL 6 GIUGNO 2012 A FIRMA
DEL DIRIGENTE DELL'AREA PROCESSI FORMATIVI;

-RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO RELATIVO AL CONCORSO DI AMMISSIONE PER LA
SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PER LE PROFESSIONI LEGALl, A.A. 2011/2012,
DELL'UNIVERSITA DI URBINO, SVOLTOSI N DATA DEL 26/10/2011, DECRETO RETTORALE
N. 483/,2011 DEL 24 OTTOBRE 2011, UNIVERSITA DEGLI STUDI DI URBINO CARLO Bo;
-SEGRETARIO DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE PER LINDIVIDUAZIONE DI WN
COLLABORATORE ESTERNO NELL'AMBITO DEL MASTER N DIRITTO E GESTIONE
DELL'AMBIENTE E DEL TERRITORIO, FACOLTA DI GIURISPRUDENZA, UNIVERSITA DI
URBINO, CARLO Bo, DELIBERA N. 75/11 DEL CONSIGLIO DI FACOLTA DEL 12 MAGGIO
2011;

-RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO RELATIVO AL CONCORSO PER L'AMMISSIONE ALLA
SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PER LE PROFESSIONI LEGALI, DI QUESTO ATENEO, AA.
2011/2012, NOMINATACON DECRETO RETTORALE N. 483/2011 DEL24 OTTOBRE2011;
-COMPONETE N QUALITA DI SEGRETARIO DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DELLA
PROCEDURA SELETTIVA PER IL CONFERIMENTO DI DUE INCARICHI DI COLLABORAZIONE
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PRESSO L'OSSERVATORIO OLYMPUS, O QUESTO ATENEO, FACOLTA O
GIURISPRUDENZA, NOMINATA CON DELIBERA DEL CONSIGLIO DELLA FACOLTA OI
GIURISPRUDENZA N. 11/12 DEL 26 GIUGNO 2012;

-NOMINA A RAPPRESENTANTE DEL PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO, PER LA
DURATA DI UN TRIENNIO NEL CONSIGLIO DI DIPARTIMENTO DI GIURISPRUDENZA cos|
COME DA VERBALE DELLE ELEZIONI DEL 15.10.2012;

- REFERENTE DELLE LINEE [I ATTIVITA ALL'INTERNO DEL SUB B) DELLE ATTIVITA DELLA
SEGRETERIA DIDATTICA DELLA SCUOLA DI GIURISPRUDENZA DEL DIPARTIMENTO OX
GIURISPRUDENZA, NOMINATA CON DISPOSIZIONE DEL DIRETTORE GENERALE N. 18 DEL
29 GENNAIO 2013; FUNZIONI CONFERMATE FINO AL 31 DICEMBRE 2015 CON
DISPOSIZIONE DEL DIRETTORE GENERALE N. 303 DEL 20 DICEMBRE 2013;
-DESIGNAZIONE QUALE RAPPRESENTANTE DEL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO
NEL CONSIGLIO DELLA SCUOLA D GIURISPRUDENZA DEL DIPARTIMENTO 00
GIURISPRUDENZA- DIGIUR CON NOTA PROT. N. 953 DEL 14 GENNAIO 2013;

-A DECORRERE DALL'ANNO 2013 DESIGNAZIONE QUALE PERSONALE AMMINISTRATIVO
NEL GRUPPO DI ASSICURAZIONE DELLA QUALITA DELLA SCUOLA DI GIURISPRUDENZA
CON DISPOSIZIONE DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO N.14/2013 DEL 26 APRILE 2013;
- DESIGNAZIONE QUALE PERSONALE AMMINISTRATIVO NEL GRUPPO [I RIESAME DEL
CORSI DI LAUREA DELLA SCUOLA O GIURISPRUDENZA, CON DISPOSIZIONE DEL
DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO N.44/2013 DEL 22 NOVEMBRE 2013;

-NOMINA N FUNZIONE I RAPPRESENTANTE DEL PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO
QUALE COMPONENTE DEL PRESIDIO DELLA QUALITA [ ATENEO (ISTITUITO CON D.R.
N.155/2013 DEL 20 MARZO 2013) CON DECRETO RETTORALE N. 472/2013 DEL 25
OTTOBRE 2013;

-COMPONENTE DEL COMITATO DI VIGILANZA DEL CONCORSO DI AMMISSIONE ALLA
SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PER LE PROFESSIONI LEGALI PER L'AA. 2013/2014
CONFERITO CON DECRETO RETTORALE N. 469/2013 DEL 22 OTTOBRE 2013.
FREQUENZA A CONVEGNI, SEMINARI E/O CORSI [ FORMAZIONE:

-CORSO O FORMAZIONE SUL TEMA RISCHI SPECIFICI SUI LUOGHI DI LAVORO,
ORGANIZZATO DA UNIVERSITA DEGLI STUDI DX URBINO CARLO Bo" SVOLTO L GIORNO 7
MAGGIO 2009 PER UN TOTALE I 2

-CORSO [I FORMAZIONE/INFORMAZIONE SUL TEMA VERBALIZZAZIONE ON UNE DEGLI
ESAMI" ORGANIZZATO DALL'UNIVERSITA DEGLI STUDI I URBINO CARLO Bo, PALAZZO
BATTIFERRI, SVOLTO L 5 APRILE 2011 PER COMPLESSIVE ORE 3;

-SEMINARIO SUL TEMA INCONTRO SUGLI ASPETTI GIURIDICI ED APPLICATIVI DELLA
NORMATIVA ANTIMAFIA [ CUI ALLA LEGGE 13 AGOSTO 2010 N. 136, COME MODIFICATA
DAL DECRETO LEGGE 12 NOVEMBRE 2010 N. 187, CONVERTITO CON MODIFICAZIONI, N
LEGGE 17 DICEMBRE 2010, N 217" ORGANIZZATO DA L'UNIVERSITA DEGLI STUDI D0
URBINO CARLO Bo SVOLTO L 21 MARZO 2011 PER COMPLESSIVE ORE 3 E30 M
-CORSO DI FORMAZIONE PER INCARICATO DELLA REGISTRAZIONE PER I SERVIZI [X
CERTIFICAZIONE DIGITALE INFOCERT" SVOLTOSI 1 GIORNO MERCOLEDI 14 DICEMBRE
2011 PER UN TOTALE DX 4 ORE PRESSO LA SEDE [ KION S.P.A., CINECA, CASALECCHIO
[X RENO (BOLOGNA).

-CORSO DI FORMAZIONE 1 EDIZIONE SUL TEMA CERTIFICATI E DECERTIFICAZIONE. LE
NOVITA STABILITE DALLA LEGGE DI STABILITA 2011" ORGANIZZATO DALL'UNIVERSITA
DEGLI STUDI DX URBINO CARLO Bo, AULA Al PALAZZO BATTIFERRI SVOLTOSI L 22
MARZO 2013 PER COMPLESSIVE ORE 3;

-GIORNATA DI "IN-FORMAZIONE ANVUR: VERSO L'ACCREDITAMENTO PERIODICO-
STRATEGIE E STRUMENTI" ORGANIZZATO DALL'UNIVERSITA DEGLI STUDI I URBINO
CARLO Bo, AULA AMARANTO PALAZZO BATTIFERRI, N VIDEO STREAMING, SVOLTOSI L
24 OTTOBRE 2013 PER COMPLESSIVE ORE 5;
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ALTRE LINGUE

« Capacita di lettura
« Capacita d scrittura
« Capacita d espressione orale
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-GIORNATA O IN-FORMAZIONE ANVUR SUL "SISTEMA O AUTOVALUTAZIONE,
VALUTAZIONE E ACCREDITAMENTO" ORGANIZZATO DALL'UNIVERSITA DEGLI STUDI OX
MACERATA SVOLTOSI 1L 24 APRILE 2013 PER COMPLESSIVE ORE 4;

-PIATTAFORMA U-GOV CORSO O FORMAZIONE "UGOV UP" ORGANIZZATO
DALL'UNIVERSITA DEGLI STUDI OI URBINO CARLO Bo, AULA MAGNA RETTORATO,
SVOLTOSI 1 12 DICEMBRE 2013 PER COMPLESSIVE ORE 6;

-PIATTAFORMA U-GOV COEP CORSO O FORMAZIONE "UGOV DIDATTICA"
ORGANIZZATO DALL'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI URBINO CARLO Bo, AULA
INFORMATICA, PALAZZO VOLPONI, SVOLTOSI 1 27 NOVEMBRE 2013 PER COMPLESSIVE
ORE 6 E 30M;

-PIATTAFORMA U-GOV COEP CORSO O FORMAZIONE "UGOV DIDATTICA"
ORGANIZZATO DALL'UNIVERSITA DEGLI STUDI OI URBINO CARLO Bo, AULA MAGNA
RETTORATO SVOLTOSI 1 13 GIUGNO 2013 PER COMPLESSIVE ORE 4;

-INCONTRO O "IN-FORMAZIONE SU TEMATICHE RELATIVE ALLA NORMATIVA
ANTICORRUZIONE" ORGANIZZATO DALL'UNIVERSITA DEGLI STUDI O URBINO CARLO Bo,
AULA MAGNA RETTORATO, SVOLTOSI 1L 6 DICEMBRE 2013 PER COMPLESSIVE ORE 2.

-DAL 2016 AL 2018 COMPONENTE RSU UNIVERSITA' DEGLI STUDI O URBINO CARLO BO

-DAL MARZO 2018 COORDINATRICE DELLA RSU-UNIVERSITA' DEGLI STUDI O URBINO
CARLO BO

[ITALIANA]

INGLESE E FRANCESE
BUONO
BUONO
BUONO

BUONA CONOSCENZA DELL'INFORMATICA E CAPACITA [X UTILIZZO [X WINDOWS X P ED
ALTRI PACCHETTI APPLICATIVI, QUALT INTERNET EXPLORER, GOOGLE CHROME
POSTA ELETTRONICA, EXCEL, POWER POINT, ECC,,

ATTESTATO O SUPERAMENTO ECDL, PATENTE EUROPEA DEL COMPUTER;



PATENTE O PATENTI TIPOB

ULTERIORI INFORMAZIONI ESPERIENZA PROFESSIONALE PER UN BIENNIO PRESSO UNO STUDIO LEGALE DI URBINO,
IN QUALITA DI PRATICANTE AVVOCATO;
ISCRIZIONE NEL REGISTRO DEI PRATICANTI AVVOCATI DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI D
URBINO
ESPERIENZA N ESERCIZI COMMERCIALI DEL COMUNE DI URBINO.
PREDISPOSTA ALLA COLLABORAZIONE RECIPROCA, Al CONTATTI EAL LAVORO DI
GRUPPO.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi di legge.
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